Guatemala 28 de diciembr;de‘liOlS

Sefior

Mario Renato Monterroso Garcﬁaw’”
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera méas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi Informe
Actividades, conforme lo estipulado en el contrato Administrativo por servicios Técnicos Nimero
1406-2018,/a/;)r_obado mediante Acuerdo Ministerial Nimero 327-A<2018, Correspondiente al mes
de diciembre” del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie
A numero 0015 /

ACTIVIDADES REALIZADAS

e Brindar apoyo en la actualizacién de datos de los expedientes personales del renglén 031.

e Apoyar en la realizacién de una base de datos de los expedientes personales de baja del
renglén 031

e Apoyar en la rotulacién y ordenamiento de todos los expedientes personales del renglon 031
en los archivos donde se encuentran a resguardo.

RESULTADOS OBTENIDOS

e Selogré actualizar los expedientes del renglén 031 en lo que se sigue trabajando a la fecha.

e Se realizd la base de datos de todos los expedientes personales de baja que se encuentran a
resguardo en el archivo, correspondientes el renglén 031

e Se ha logrado la rotulacién y ordenamiento de los expedientes personales del renglén 031 lo
cual se trabaja a la fecha.

Vo.bo.




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala de la Asg,nc’fc”m,
28 de Diciembre-del 2018

Sefior
Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte yAza/Recreacién
MINISTERIO DE CULTURAY DEPORTES
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera-idas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi Informe
Final de Actividades, conforme lo estipulado en el contrato Administrativo por servicios Téyicos
Numero 1406-2Q18;' aprobado mediante Acuerdo Ministerial Numero _327-A-2018,
Correspondiente al periodo de 02 de mayo al 31 de diciembre del presente aﬁ/

ACTIVIDADES REALIZADAS

e Se brindd apoyo al ingreso de actualizaciones de datos de expedientes del renglén 031

e Se brindd apoyo en la clasificacién de documentacién del renglén 031 para su archivo en
expedientes.

e Se apoyd en la colocacidn de papeleria en los expedientes personales de los colaboradores del
renglon 021.

e Se apoyo en la clasificacion de papeleria pendiente de archivar en los expedientes personales
del reglén 021.

e Se apoyd en el ordenamiento e identificacién de los archivos del renglén 029 donde se
encuentran los expedientes personales del mismo.

e Se brindd apoyo en la actualizacion de papeleria en los expedientes del renglén 021 que se
encontraba pendiente de archivar.

e Se apoyd en el ingreso de papeleria de las recontrataciones del renglon 029.

e Se brindd apoyo en el ingreso de papeleria en los expedientes del renglén 031 que se
encontraba fuera de los mismos.




INFORME FINAL DE RESULTADOS
Guatemala de la Asuncion,
28 de Diciembre del 2018

Seior

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA'Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mdas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi Informe
Final de resultados, conforme lo estipulado en el contrato Administrativo por servicios Técnicos
Nimero 1406-2018, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Namero 327-A-2018,
Correspondiente al periodo de 02 de mayo al 31 de diciembre del presente afio.

RESULTADOS OBTENIDOS

o Se logré poner al dia el ingreso de papeleria de los expedientes personales del renglén 029.

e Se logré el ordenamiento y rotulacién de todos los expedientes personales del renglén 029 y
de los archivos donde estén a resguardo.

e Se logré actualizar la base de datos de bajas y altas de los expedientes personales del renglén
029.

e Se logrd actualizar los datos de los expedientes personales del renglén 021 a la fecha.

e Se mejord el orden de los expedientes personales del renglén 021 ya que en los archivos que
se encontraban a resguardo se encuentran en muy mal estado.

e Se logré un mejor orden en los expedientes de baja y alta del renglén 021 ya con sus bases de
datos actualizadas a la fecha

e Se logrd crear una base de datos de expedientes personales de baja del renglén 031, ya que no
existia ninguna.

e se logré mejorar el orden en los expedientes personales de los diferentes renglones de
contratacién que se manejan dentro del archivo de la delegacién de recursos humanos y
también un mejor orden en el archivo en cuestién de mobiliario y todo lo que en él se
encuentra a resguardo.




